平成　　　年　　　月　　　日
　　　　　　　　　　　　　　様
○○○○株式会社

○○部

入社時の提出書類について
平成　　年　　月　　日付での入社に際しまして、下記の書類を提出していただけますよう、お願い申し上げます。
	No.
	提出書類名
	備考
	ﾁｪｯｸ欄

	１
	誓約書
	会社所定書式
	

	２
	身元保証書
	会社所定書式
	

	３
	住民票記載事項証明書
	
	

	４
	健康診断書
	
	

	５
	扶養控除等申告書
	法令書式
	

	６
	住民税決定通知書
	普通徴収から特別徴収への切替を希望する場合
	

	７
	給与振込口座依頼書
	会社所定書式
	

	８
	通勤手当申請書
	会社所定書式
	

	９
	年金手帳
	
	

	10
	雇用保険被保険者証
	前職がある場合
	

	11
	源泉徴収票
	前職がある場合
	

	12
	
	
	

	13
	
	
	

	14
	
	
	

	15
	
	
	


以上
